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一、适用范围
本服务指南适用于城市规划区范围内修建人防工程项目。
二、基础要素
（一）事项名称
单独建设的人民防空工程初步设计文件审批
   （二）事项代码
420200000000011053220001XXXXX001
   （三）办件类型
承诺件(    即办件□
（四）申请形式
窗口申请(    网上申请□
（五）服务对象
自然人□    法人(   其它组织(
（六）受理机构
黄石市人民防空办公室
（七）决定机构
黄石市人民防空办公室
（八）监察机构
黄石市政府法制办公室
（九）设定依据
1.《中华人民共和国人民防空法》第二十三条：人民防空工程建设的设计、施工、质量必须符合国家规定的防护标准和质量标准。人民防空工程专用设备的定型、生产必须符合国家规定的标准。

2.《湖北省实施<中华人民共和国人民防空法>办法》第七条：为保障战时人员与物资掩蔽、人民防空指挥、医疗救护等而单独修建的人民防空工程所需的建设用地，由县级以上人民政府依法予以保障。

3.《湖北省人民防空工程管理规定》第十六条：单建人防工程的项目建议书、可行性研究报告、初步设计文件、施工图设计文件，按照下列权限审批：

（一）省、人民防空重点城市的人民防空指挥工程，以及投资规模2亿元以上的，由省人民政府人民防空主管部门受理后，按照国家有关规定办理审批手续；

（二）投资规模1000万元以上不足2亿元的，由省人民政府人民防空主管部门负责审批；

（三）投资规模不足1000万元的，由项目所在地的市级人民政府人民防空主管部门审批，其项目建议书报省人民政府人民防空主管部门备案。

市级以上人民政府人民防空主管部门自受理单建人防工程项目建议书、可行性研究报告、初步设计文件、施工图设计文件审批申请之日起，应当分别在10个工作日内审查完毕。符合条件的，予以批准；不符合条件的，不予批准，并书面告知理由。

   （十）受理要求
1.申请时限
无。
2.受理条件
符合修建人防工程的建设项目。
3.禁止性要求
无。
（十一）数量限制
无。
（十二）法定办结时限


20个工作日。（技术审查时限不计算在内）
（十三）承诺办结时限
5个工作日。（技术审查时限不计算在内）
（十四）申请材料
1.申请材料目录

单建人防工程项目建议书的批准文件（复印件）2份；
单建人防工程可行性研究报告的批准文件（复印件）2份；
工程所在地级市人防主管部门申报人防工程初步设计文件审批的请示文件（省级审批项目2份、国家审批项目4份）；
由建设单位填写的《人民防空工程初步设计文件审批表》（省级审批项目5份、国家审批项目8份）；
《人防工程初步设计文件审查意见书》（省级审批项目2份、国家审批项目4份）；
2.表单
3.申请材料范本
（十五）结果名称
（十六）结果样本
（十七）收费
本行政许可事项不收费。
（十八）办理时间
窗口办理时间：每周一至周五上午8：00—11：30，下午14:30-17:30。
（十九）办理地点
黄石市行政服务中心民防局窗口，黄金山开发区管委会A栋2楼D区民防局窗口。
（二十）中介服务
人防工程方案设计 

（二十一）办理流程图
办理流程图见图1：
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图1  办理流程图
三、办理流程
（一）申请
申报人到市行政服务中心进行申报。
（二）受理
1个工作日内对资料进行审核，材料不齐全或不符合要求的，通过窗口向申请人发出补正材料通知；不属于本部门职权范围或申请事项不需行政许可的，不予受理，并通过网上审批系统向申请人发出不予受理的理由及通知；符合申请要求的，向申请人发出纸质《受理通知单》。
（三）审查
审查过程中，如有需配合环节，申请人应积极配合。
（四）决定
决定机构作出准予许可或不予许可的决定。
（五）制证发证
不予许可的事项，窗口发出纸质《不予行政许可决定书》（盖黄石市人民防空办公室审批专用章），即时通知建设单位。
准予许可的事项，窗口即时编制《黄石市人民防空工程方案设计文件审查批准书》和行政许可决定书。
（六）终止
1.申请人提交的行政许可申报资料，行政受理机构尚未作出受理决定的，原申请人可向行政受理机构书面申请终止申报，行政受理机构应当自收到申请之日起5个工作日内退回其全部申请资料，并注明原因。
2.申请人提交的行政许可申报资料，行政受理机构已受理的，原申请人可向行政受理机构书面提出撤回行政许可申请，行政受理机构应当自收到申请之日起10个工作日内，作出不予许可决定送达申请人，并收回《行政许可受理通知书》。
四、办理服务
（一）预约办理
可通过电话、网上等预约服务。
电话号码：0714－6530250。   

（二）咨询
申请人可通过窗口、电话、网上等方式进行咨询。
1.窗口咨询。黄石市行政服务中心民防局窗口，黄金山开发区管委会A栋2楼D区民防局窗口。
2.电话咨询。电话号码：0714－6530250。
3.网络咨询。黄石市人民防空办公室官网http://www.hbhsmf.gov.cn/index.php。
（三）进程与结果查询
可通过电话查询办理进度与结果。
查询电话：0714－6530250。
（四）物流快递
1.物流快递接收
申请材料可通过物流快递寄至受理机构。收件信息：黄石市行政服务中心民防局窗口，黄金山开发区管委会A栋2楼D区民防局窗口。
收件人：民防局窗口；电话：0714－6530250。
2.物流快递寄出
申请人可选择邮寄送达的方式获取办理结果，需通过物流快递获取办理结果材料的，应提供收件地址、收件人及电话。
五、申请人权利和义务
（一）监督投诉
1.申请人可通过窗口、电话、网上、电子邮件、信函等方式进行监督投诉。
窗口监督投诉。地址：黄石市行政服务中心，黄金山开发区管委会A栋2楼D区民防局窗口。
电话监督投诉。电话号码：0714-3282010
网上监督投诉。网址：http://www.hbhsmf.gov.cn/index.php。
信函监督投诉。投诉受理部门名称：黄石市行政服务中心。
（二）行政复议或行政诉讼
申请人对事项的办理结果有异议的，可依法申请行政复议或行政诉讼。
单位名称：黄石市政府法制办公室
地址：黄石市杭州东路1号
电话号码：0714－6359260。   

（三）配合监督检查
1.按要求提交申请材料。
2.保证申请材料的真实完整性。
3.配合监督检查。 
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